株式会社アークコミュニケーションズ　ｖ1505
一般労働者派遣事業許可番号 派13－301195
スタッフシート　(1/1)

基本情報
	ふりがな
	
	記入日
	　　　　年　　　月　　　日
	写真
＊画像データをお持ちの方は、こちらに貼り付けてください。

＊紙焼き写真の方は、登録の際ご持参ください。

	氏　名
	
	性別
	　男　　女
	

	生年月日
	西暦　　　　年(昭・平　　　年)　　月　　日
	年齢
	　　　　歳
	

	国籍
	
	VISA：外国籍の方
	
	

	ふりがな
	
	

	現住所
	〒
	

	最寄り駅
	
	沿線　　
	　　
	最寄り駅から自宅まで
	徒歩/自転車/バス　　　　分

	ふりがな
	
	自宅電話
	

	その他のご連絡先
	〒

	携帯電話
	

	
	
	PCアドレス
	

	
	
	携帯アドレス
	

	◆希望就業条件　※選択したものを残し、選択しないものは削除してください

	希望職種
	□翻訳　　　□通訳　　　□英文事務　　　□貿易　　　□秘書

□人事・総務　　　□経理・財務　　　□金融（証券銀行）　　　□金融（生損保）

□広報・マーケティング　　　□営業事務　　　□一般事務　　　□受付

□HTMLコーダー　　　□Webデザイナー　　　□Webディレクター　　　□Web運用更新業務

□編集・校正業務　　　□ライター　　　□データ入力　　　□テレホンオペレーター
□その他（具体的に職種名をご記入ください：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	就業形態
	□派遣長期　□派遣短期（3ヶ月以内）　□紹介予定派遣　□単発（1ヶ月以内）　□正社員（紹介）
　※複数回答ＯＫ

	希望時給
	□1500円以下　　□1500円～　　□1800円～　　□2000円～　　□2500円～　

□その他（　　　　　　　　　　　　　　）

	希望年収
	　　　　　　　　　　万円　※紹介ご希望の場合はご記入ください

	勤務　希望
	□週5日　　□週4日以下：就業不可の曜日（　　　　　　　）　□時短希望（希望時間帯　　　　　　）

	残業に関する希望
	□不可　　　□可（少なめ：月20時間ぐらいまで）　　□可（多め：月30時間以上）

	就業状況
	求職中・他就業中

	勤務開始予定日
	　　　　　　年　　　　　月　　　　日　から勤務可能

勤務開始希望日　　　　　年　　　　　月　　　　　　日（特にない場合は、ご記入は不要です）

	お仕事に関するご希望
	その他お仕事に関するご希望がありましたら具体的にご記入ください



◆学歴
	西暦（年）
	月
	学　　　　歴

	
	
	

	
	
	

	
	
	


職務経歴書
	登録番号
	（弊社にて記載いたします）


■自己PR
	


■留学・海外在住経験
	
	場所
	期　間（年／月）
	目　的

	1
	
	／　　～　　／
	

	2
	
	／　　～　　／
	

	3
	
	／　　～　　／
	


■学習経験　（通信教育を含む、語学・翻訳・通訳・Webなどの専門学習経験）：学歴に記載されているものは除く
	
	スクール名
	期　間（年／月）
	内　容

	1
	
	／　　～　　／
	

	2
	
	／　　～　　／
	

	3
	
	／　　～　　／
	


■保有資格

	取得年
	保有資格
	取得年
	保有資格

	
	TOEIC　　　　　　　　　　点
	
	

	
	英検　　　　　　　　　　　級
	
	

	
	
	
	


■翻訳ツール使用経験

	TRADOS
	実務経験　　年
	TRANSIT
	実務経験　　年
	SDLX
	実務経験　　年

	その他
	ソフトウェア名


■PC／OA操作

	アプリケーション名
	該当する選択肢を残し、
該当しない選択肢は削除してください
	アプリケーション名
	該当する選択肢を残し、
該当しない選択肢は削除してください

	MS Word
	使用経験なし　初級　　中級　　上級
	MS Power Point
	使用経験なし　初級　　中級　　上級

	MS Excel
	使用経験なし　初級　　中級　　上級
	MS Access
	使用経験なし　初級　　中級　　上級


■その他　使用可能なアプリケーション

	アプリケーション名
	実務経験年数など
	アプリケーション名
	実務経験年数など

	Photoshop
	
	QuarkXPress
	

	Illustrator
	
	PageMaker
	

	InDesign
	
	FrameMaker
	

	
	
	
	


注意）　　Web・ライティング・編集　スキルについては、別紙セルフスキルチェックシートにご記入をお願いいたします。

※新しいものから順に職歴をご記入ください　※選択項目は、該当するものを残し、該当しないものは削除してください
■職歴１

	会社名*
	

	部署名*
	
	退職理由*
	□契約満了□自己都合□会社都合

	主な事業
	

	就業期間
	西暦　　　　年　　月　～　　　　　　　年　　月

	職種
	
	雇用形態
	□正社員　□契約社員　□派遣社員

□アルバイト　□パート　□請負（フリーランス）

	業務内容
	

	上記業務内で使用したスキルを選択 （該当しない業務を削除してください）

	外国語対応*

	使用言語（英　　中簡　中繁　韓　仏　独　その他：　　　　　）

電話応対　メール読解　メールライティング　書類読解　電話会議　会議　外国人上司対応　交渉業務

翻訳（日本語→外国語）　翻訳（外国語→日本語）　社内通訳　　和訳：外国語訳の割合（　　　　：　　　　）

	WEB制作スキル*
	サイト企画　サイト制作ディレクション（Web）　更新業務　アクセスログ解析（使用ソフト　　　　　　　　）
HTMLコーディング　HTMLコーディング（CSS込み）Javascript　FLASH制作　写真画像修正　

Webデザイン　DTPデザイン（カタログなどの紙系）　イラスト制作　CGI制作　3D・CG制作　動画データ制作

	ライティング・編集・DTPスキル*
	ライティング（テクニカルライティング　書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　プレスリリース　その他
企画・制作ディレクション（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）
編集・校正（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）


■職歴２
	会社名*
	

	部署名*
	
	退職理由*
	□契約満了□自己都合□会社都合

	主な事業
	

	就業期間
	西暦　　　　年　　月　～　　　　　　　年　　月

	職種
	
	雇用形態
	□正社員　□契約社員　□派遣社員

□アルバイト　□パート　□請負（フリーランス）

	業務内容
	

	上記業務内で使用したスキルを選択 （該当しない業務を削除してください）

	外国語対応*

	使用言語（英　　中簡　中繁　韓　仏　独　その他：　　　　　）

電話応対　メール読解　メールライティング　書類読解　電話会議　会議　外国人上司対応　交渉業務

翻訳（日本語→外国語）　翻訳（外国語→日本語）　社内通訳　　和訳：外国語訳の割合（　　　　：　　　　）

	WEB制作スキル*
	サイト企画　サイト制作ディレクション（Web）　更新業務　アクセスログ解析（使用ソフト　　　　　　　　）

HTMLコーディング　HTMLコーディング（CSS込み）Javascript　FLASH制作　写真画像修正　

Webデザイン　DTPデザイン（カタログなどの紙系）　イラスト制作　CGI制作　3D・CG制作　動画データ制作

	ライティング・編集・DTPスキル*
	ライティング（テクニカルライティング　書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　プレスリリース　その他
企画・制作ディレクション（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）

編集・校正（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）


■職歴３
	会社名*
	

	部署名*
	
	退職理由*
	□契約満了□自己都合□会社都合

	主な事業
	

	就業期間
	西暦　　　　年　　月　～　　　　　　　年　　月

	職種
	
	雇用形態
	□正社員　□契約社員　□派遣社員

□アルバイト　□パート　□請負（フリーランス）

	業務内容
	

	上記業務内で使用したスキルを選択 （該当しない業務を削除してください）

	外国語対応*

	使用言語（英　　中簡　中繁　韓　仏　独　その他：　　　　　）

電話応対　メール読解　メールライティング　書類読解　電話会議　会議　外国人上司対応　交渉業務

翻訳（日本語→外国語）　翻訳（外国語→日本語）　社内通訳　　和訳：外国語訳の割合（　　　　：　　　　）

	WEB制作スキル*
	サイト企画　サイト制作ディレクション（Web）　更新業務　アクセスログ解析（使用ソフト　　　　　　　　）

HTMLコーディング　HTMLコーディング（CSS込み）Javascript　FLASH制作　写真画像修正　

Webデザイン　DTPデザイン（カタログなどの紙系）　イラスト制作　CGI制作　3D・CG制作　動画データ制作

	ライティング・編集・DTPスキル*
	ライティング（テクニカルライティング　書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　プレスリリース　その他
企画・制作ディレクション（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）

編集・校正（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）


■職歴４
	会社名*
	

	部署名*
	
	退職理由*
	□契約満了□自己都合□会社都合

	主な事業
	

	就業期間
	西暦　　　　年　　月　～　　　　　　　年　　月

	職種
	
	雇用形態
	□正社員　□契約社員　□派遣社員

□アルバイト　□パート　□請負（フリーランス）

	業務内容
	

	上記業務内で使用したスキルを選択 （該当しない業務を削除してください）

	外国語対応*

	使用言語（英　　中簡　中繁　韓　仏　独　その他：　　　　　）

電話応対　メール読解　メールライティング　書類読解　電話会議　会議　外国人上司対応　交渉業務

翻訳（日本語→外国語）　翻訳（外国語→日本語）　社内通訳　　和訳：外国語訳の割合（　　　　：　　　　）

	WEB制作スキル*
	サイト企画　サイト制作ディレクション（Web）　更新業務　アクセスログ解析（使用ソフト　　　　　　　　）

HTMLコーディング　HTMLコーディング（CSS込み）Javascript　FLASH制作　写真画像修正　

Webデザイン　DTPデザイン（カタログなどの紙系）　イラスト制作　CGI制作　3D・CG制作　動画データ制作

	ライティング・編集・DTPスキル*
	ライティング（テクニカルライティング　書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　プレスリリース　その他
企画・制作ディレクション（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）

編集・校正（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）


■職歴５
	会社名*
	

	部署名*
	
	退職理由*
	□契約満了□自己都合□会社都合

	主な事業
	

	就業期間
	西暦　　　　年　　月　～　　　　　　　年　　月

	職種
	
	雇用形態
	□正社員　□契約社員　□派遣社員

□アルバイト　□パート　□請負（フリーランス）

	業務内容
	

	上記業務内で使用したスキルを選択 （該当しない業務を削除してください）

	外国語対応*

	使用言語（英　　中簡　中繁　韓　仏　独　その他：　　　　　）

電話応対　メール読解　メールライティング　書類読解　電話会議　会議　外国人上司対応　交渉業務

翻訳（日本語→外国語）　翻訳（外国語→日本語）　社内通訳　　和訳：外国語訳の割合（　　　　：　　　　）

	WEB制作スキル*
	サイト企画　サイト制作ディレクション（Web）　更新業務　アクセスログ解析（使用ソフト　　　　　　　　）

HTMLコーディング　HTMLコーディング（CSS込み）Javascript　FLASH制作　写真画像修正　

Webデザイン　DTPデザイン（カタログなどの紙系）　イラスト制作　CGI制作　3D・CG制作　動画データ制作

	ライティング・編集・DTPスキル*
	ライティング（テクニカルライティング　書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　プレスリリース　その他
企画・制作ディレクション（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）

編集・校正（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）


■職歴６
	会社名*
	

	部署名*
	
	退職理由*
	□契約満了□自己都合□会社都合

	主な事業
	

	就業期間
	西暦　　　　年　　月　～　　　　　　　年　　月

	職種
	
	雇用形態
	□正社員　□契約社員　□派遣社員

□アルバイト　□パート　□請負（フリーランス）

	業務内容
	

	上記業務内で使用したスキルを選択 （該当しない業務を削除してください）

	外国語対応*

	使用言語（英　　中簡　中繁　韓　仏　独　その他：　　　　　）

電話応対　メール読解　メールライティング　書類読解　電話会議　会議　外国人上司対応　交渉業務

翻訳（日本語→外国語）　翻訳（外国語→日本語）　社内通訳　　和訳：外国語訳の割合（　　　　：　　　　）

	WEB制作スキル*
	サイト企画　サイト制作ディレクション（Web）　更新業務　アクセスログ解析（使用ソフト　　　　　　　　）

HTMLコーディング　HTMLコーディング（CSS込み）Javascript　FLASH制作　写真画像修正　

Webデザイン　DTPデザイン（カタログなどの紙系）　イラスト制作　CGI制作　3D・CG制作　動画データ制作

	ライティング・編集・DTPスキル*
	ライティング（テクニカルライティング　書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　プレスリリース　その他
企画・制作ディレクション（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）

編集・校正（書籍　カタログ　雑誌　Webコンテンツ　その他）


職歴7以上ある方は、前ページからコピーをお願いいたします。
entrysheet_201505

